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Introduccion.

Microsoft Office 365 es un conjunto de programas informaticos de Microsoft que ofrece principalmente
aplicaciones de Office tales como: Word, Excel, Power Point, OneNote, Teams, OneDrive, entre otras.

Objetivos:

Realizar la habilitacidn de office 365 para todos los Alumnos y Docentes de la Universidad.

;Como utilizar Office 365?
Para ingresar a Office 365 usted debe:

1. Tener conexion a internet. (imagen de ejemplo):

G Google x =+

&« C & googled v 6

Gmail Images  fif m

Google

Google Search I'm Feeling Lucky

Google offered in: Espafiol (Latinoamérica)

2. Ingresar al link: https://www.office.com/ (imagen de ejemplo):

Qi ion de Office 365 x |4 - o x
¢ (¢) s/ fwnww.office.com ® s
() =ste sitio utiliza cookies para ansiisis y para mostrar contenido y anuncios personalizados. Al continuar navegando por este sitio, aceptas este Uso. Mas informacién
B® Microsoft | Office productos ©  mecursos v plantilas  Soporte  Micuenta | Comprar ahora

Aprendizaje remoto en el 4mbito educativo. Mas informacién >

Le damos la bienvenida a
Office

Su lugar para crear, comunic aborar y realizar un
trabajo excelente.

Obtener Office

Suscribete a la version gratuita de Office >



https://www.office.com/
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3. Iniciar sesion: debe ingresar su correo institucional, por ejemplo:
usuariointranet@pregrado.ubo.cl (para el caso de alumnos de pregrado)

um
B2 Iniciar sesién en la cuenta x |+

& O B  https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7|

B® Microsoft
Iniciar sesidn

usuariointranet@pregrado.ubo.cl

¢No tiene una cuenta? Cree una.
:No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion

Términos de uso  Privacidad y cookies
Para iniciar sesién como alumnos de Postgrado, debe ingresar su correo institucional, por
ejemplo:
usuariointranet@postgrado.ubo.cl

Para iniciar sesion como docente, debe ingresar su correo institucional, por ejemplo:
usuariointranet@docente.ubo.cl

4. Ingresar clave, (debe utilizar la misma clave de Intranet o Aula Virtual).


mailto:usuariointranet@pregrado.ubo.cl
mailto:usuariointranet@postgrado.ubo.cl
mailto:usuariointranet@docente.ubo.cl
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Aplicaciones disponibles:

Luego de ingresar sus credenciales de acceso, el sistema dara la bienvenida y podra acceder a todas las
aplicaciones disponibles. Estas solo se podran utilizar por medio de esta via, ninguna de estas
herramientas se puede descargar en ningin computador.

C @ office.com/ap thome o % @ :
H o Office 365 Buscar s 2 @
R
Todas las aplicaciones  Trucos y sugerencias
®
v

> » @
[ |

Delve Dynamics 365 Excel Forms Kaizala OneDrive OneNote Planner
=
. & o I >

Power Apps Power Autom. PowerPoint Project SharePoint Stream Sway Teams
-
. o 8 y:
® e m
&
Trucos y sugerencias
L |
) ——— | / .
| I N / . \
3 %

Descripcion de aplicaciones:

rF—
OneNote para la web: -

nelDrive

O
La versidn web de OneNote le permite crear, editar y compartir blocs de notas de OneNote en el
explorador. Puede acceder a ellos desde cualquier dispositivo. Tome notas, realice un seguimiento
de los elementos pendientes y trabaje con otras personas al mismo tiempo.

as
Sway para la web: -

Sway

Sway es una aplicacién inteligente que le ayuda a crear facilmente un lienzo basado en web
interactivo para sus ideas. Obtenga contenido de varias fuentes con muy poco esfuerzo y utilice el
motor de disefio incorporado para crear un aspecto cohesionado con un disefio que se adapta a
cualquier pantalla.

" E]

Word

Word para la web:

Word en la Web le permite crear, editar y compartir documentos de Word en el explorador. Puede
acceder a ellos desde cualquier dispositivo y trabajar con otras personas al mismo tiempo.
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PowerPoint para la web:

PowerPoint

La versidon web de PowerPoint le permite crear, editar y compartir presentaciones de Power Point en
el explorador. Puede acceder a ellas y presentarlas desde cualquier dispositivo y trabajar con otras
personas al mismo tiempo.

dn
n g

Excel para la web:

La version web de Excel le permite crear, editar y compartir libros de Excel en el explorador. Puede
acceder a ellos desde cualquier dispositivo y trabajar con otras personas al mismo tiempo.

[

OneDrive:

OneDrive
Almacene, sincronice, comparta y colabore facilmente en archivos de manera segura con OneDrive
para la Empresa.

Forms:
Forms

Forms permite crear encuestas, registros, cuestionarios y mucho mas.

i

Planner:

Planner
Planner le permite crear equipos, compartir objetivos y seguir el progreso facilmente para colaborar
en cualquier lugar y en cualquier dispositivo.

<
0

Video:
Wideo

Mire, cargue y comparta videos en su organizacion con Office 365 Video.

E
W

SharePoint: SharePoint

Cree o siga sitios de SharePoint Online para organizar informacion, personas y proyectos.

Delve

Delve:

Office Delve muestra informacidn personalizada de Office 365 segln en lo que esté trabajando y las
tendencias de su alrededor.
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Yammer
Yammer:

Yammer es una red social privada que le ayuda a usted y a su empresa a estar en primera fila. Con
Yammer puede conectarse a las personas adecuadas, compartir informacion entre equipos vy
organizar proyectos para poder avanzar mas rapido.

Teamms

Teams es un espacio de trabajo basado en chats que conecta personas, conversaciones y contenido
para que los equipos trabajen mas eficazmente. Podrd ver el contenido y el historial de chat en
cualquier momento en el chat de equipo o en un chat privado de un grupo reducido. Ademas, podra
acceder rapidamente a los archivos compartidos y al resto del contenido directamente desde la
aplicacion.

Teams:



